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PAYAS BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

MALİ HİZMETLER  MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 
SIRA 
 NO 

 
VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ                
(EN GEÇ ) 

1 

EMLAK BİLDİRİMİ 
 (SİCİL AÇMA – 
KAPAMA,GÜNCELLEME,BİNA-
ARSA ) 

 
1-Tapu 
2-Kimlik Fotokopisi 
3-Vekil İse ( Vekaletname)  
Şirketlerde: 
1-Vergi Levhası 
2-Kaşe 
3-Yetki Belgesi 
4-İmza Sürküsü 
5- Ticaret Oda Kaydı 
 
 

5-10 Dakika 

2 

ÇEVRE TEMİZLİK VERGİSİ  
((SİCİL AÇMA – 
KAPAMA,GÜNCELLEME,BEYAN 
BORÇ BİLGİSİ ) 

KİŞİLERDEN : 
1-Tapu 
2-Kimlik Fotokopisi 
3-KİRACI İSE KİRA KONTRATI  
Şirketlerde: 
1-TAPU 
2-Kaşe 
3-VERGİ LEVHASI 
4-İmza Sürküsü 
5- YETKİ BELGESİ 
6-KİRA SÖZLEŞMESİ 7- TİCARET ODA KAYDI 

 

5-10 Dakika 



2 
 

3 TAHSİLAT 1-Kimlik Yada Sicil Beyan Numarası 1 Dakika 

4 

GELİR ŞEFLİĞİ (GELİR 
TAHAKKUK VE TAKİP , SİCİL 
AÇMA – KAPAMA 
,GÜNCELLEME ) 
 

 
KİŞİLERDEN: 
1-Kimlik Fotokopisi 
2- Vergi Levhası  
ŞİRKETLERDEN: 
1-Vergi Levhası 
2-Yetki Belegesi 
3- Kaşe 
 
Kira Tahakkuk Takibi İçin İhale Komisyon Başkanlığından 
İlgili Dosya Talebi. 
 
 
 

5-10 Dakika 

5 

MUHASEBE SERVİSİ 
 
(ÖDEMELER,HAKEDİŞ,TEMİNAT 
İADESİ,GEÇİCİ TEMİNAT 
İADESİ) 

 
1-Kimlik Fotokopisi  
2-Vekâletname (Vekil İse) 
3-Kişi Ya Da Firmaya Ait İban Numarası  
4-Vergi Borcu Yoktur Yazısı 
5-Sgk Borcu Yoktur Yazısı 
(İhaleli İşler)  
6-Geçici Teminat ve Teminat İadeleri İçin Makbuzun Aslı ve 
İlgili Birimin Yazısı 
7-Kurum – Şirket İse İmza Sürküsü , Kaşe 
 

2-5 Dakika 
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Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen 
sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

İlk Müracaat Yeri : Yazı İşleri Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri : Mali Hizmetler Müdürlüğü 

İsim : Halil Uyar İsim : Beyhan Okur 

Ünvan : Müdür V. Ünvan : Müdür V. 

Adres : Payas Belediyesi Adres : Payas Belediyesi 

Tlf : 0326 755 7800 Tlf : 0326 755 7800 

Faks : 0326 755 7808 Faks : 0326 755 78 08 

Eposta : yaziisleri@payas.bel.tr Eposta : muhasebe@payas.bel.tr 


